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ELTERNPORTAL - BEBILDERTE ANLEITUNG

Vollstandige Registrierung ohne Code

GTSPro-Elternportal

PORTAL GEOFFNET ABSCHLUSS ZUGANG
seit dem 1. September 2026 bis 2. Oktober 2026 Information uber die Schule

Wichtig: Die Elterninformation erhalten Sie tUber Ihre Schule. Sie erhalten keinen personlichen
Registrierungscode. Sie legen ein Elternkonto an und erfassen Ihr Kind vollstandig im Elternportal.

Bevor Sie beginnen

¢ Nutzen Sie den Link beziehungsweise QR-Code aus der Information Ihrer Schule.

e Sie bendtigen Zugriff auf Ihr E-Mail-Postfach; prifen Sie bei Bedarf auch den Spam-Ordner.

¢ Halten Sie die persdnlichen Daten Ihres Kindes, das aktuell vereinbarte Betreuungsmodul und Lhre
Bankverbindung bereit.

e FUr Geschwisterkinder nutzen Sie ein gemeinsames Elternkonto; jedes Kind wird darin einzeln erfasst.

Ziel: Sie erstellen zuerst Ihr Elternkonto. Danach registrieren Sie jedes Kind fur die richtige
Betreuungseinrichtung und tragen das aktuell vereinbarte Betreuungsmodul ein.

Hinweis zu den Abbildungen: Die Bildschirmansichten stammen aus dem aktuellen Herstellerhandbuch GTSPro Eltern. Logo,
Tragername, Texte und einzelne Pflichtfelder sind Beispielangaben und kénnen im Portal des Bildungsservice abweichen.
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Elternkonto anlegen

Schritt 1 - Portal offnen

Offnen Sie den Link beziehungsweise QR-Code aus der Information Ihrer Schule. Wahlen Sie auf der
Anmeldeseite den Link fir eine erstmalige Registrierung.

Elternportal
~7GTSPRO
GmbH

(( S Kindbetrewng
=7

Anmeldung

E-Mall Adresse

Beispiel: Anmeldeseite mit Link zur Registrierung

Schritt 2 - Benutzerkonto anlegen

Tragen Sie Ihre E-Mail-Adresse und die abgefragten persdnlichen Angaben ein. Legen Sie ein sicheres
Passwort fest und klicken Sie auf ,Registrieren”.

Elternportal

GTSPRO

Kindbetrewng
GmbH
-

Registrierung

Beispiel: Registrierungsformular
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Schritt 3 - E-Mail-Adresse bestatigen

Offnen Sie die Bestatigungsmail und klicken Sie auf den Bestatigungslink. Ist keine Nachricht
angekommen, prufen Sie zuerst den Spam-Ordner.

Kindbetrewng
GmbH

Bestatigung der E-Mail Adresse

Hallo Max Mustermann,

bitte bestatigen Sie Ihre E-Mail Adresse, indem Sie hier klicken.

Beispiel: Bestdtigungsmail des Elternportals

Schritt 4 - Im Elternportal anmelden
Melden Sie sich mit Ihrer bestatigten E-Mail-Adresse und Ihrem Passwort an.

Elternportal

GTSPRO

: Kindbetrewng
GmbH

Anmeldung

E£-Mall Adresse

max123@mustermann.de

Passwort

£ wurde eine EMall mit einem Bestatigungsiink an
max123@mustermann.de gesendet. Bitte klicken Sie
auf den Bestatigungs-Link, um die Anmeldung
erfolgreich abzuschlieBen, Die Anmeldung verfall,
falls sie nicht innerhalb von 8 Stunden bestatigt wird.

Beispiel: Anmeldemaske
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Registrierung ohne Code fortsetzen

Schritt 5 - Ohne Registrierungscode weitergehen
Da Sie keinen persdnlichen Code erhalten, wahlen Sie ,Weiter ohne Codeeingabe®.

Das ist hier richtig: Sie erhalten bewusst keinen Code. Die vollstandige Erfassung beginnt nach diesem
Schritt.

Sorgeberechtigte anlegen

Als erstes miissen Sorgeberechtigte im System angelegt werden.
Bitte alle Felder ausfiillen

Registrierungscode

Haben Sie von Ihrer Einrichtung einen Registrierungscode erhalten? Damit ordnen wir lhre Anmeldung direkt Ihren bereits
hinterlegten Daten zu - Sie missen dann nichts erneut eingeben. Falls nicht, wahlen Sie ,Weiter ohne Codeeingabe”

Registrierungscode

Geburtsdatum eines lhrer Kinder

tt.mm.jjjj B

Weiter ohne Codeeingabe

Beispiel: Schalter ,,Weiter ohne Codeeingabe”

Schritt 6 - Personliche Angaben und SEPA erfassen

Tragen Sie Ihre persénlichen Daten vollstandig ein. Hinterlegen Sie Ihre Bankverbindung und erteilen Sie
ein gultiges SEPA-Lastschriftmandat. Die Angaben werden automatisch auf Plausibilitat geprft. Lesen Sie
aulRerdem die im Portal bereitgestellten Hinweise.

SEPA ist verpflichtend: Die Elternbeitrage werden ausschlieBlich per SEPA-Lastschrift eingezogen. Ohne
gultiges SEPA-Lastschriftmandat ist die Abrechnung des Betreuungsplatzes nicht méglich.
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_o_o_

Parson Max Informationen

Zusatzliche Informationen

Swatte Hausnummer
Mustarsirassa 44
Postlaitzahl ont
123456 Musterstadt
E-Mail Advessa Tolofon Mobil
glerok@gm de 0123.4567
Tolofon Privat Telofon Berufiich
0123.4557 01234567
Lastschriftoinzug
Ja v

Kantoinhaber

BIC

Bankbezeichnung

(Hinwreis: Bitte Bankdaten eintragen, die fir die Alrechnung herangezogen werden kianen, Wir stellen Ihnen mit dem Kostenbescheid auch ein SEPA Lastschrifimandat im Ellempertal

2ur Verfugung)

Beispiel: personliche Angaben und Bankverbindung
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Schritt 7 - Elternkonto abschlieRen

SchlieBen Sie den Registrierungsassistenten ab. Nach erfolgreicher Registrierung erscheint eine
Bestatigung. Danach gelangen Sie in das Elternportal.

Sorgeberechtigte anlegen

Als erstes miissen Sorgabsrechtigte im System angelegt werden

Bitte alle Felder ausfillen.

Person 1 "Max’ Informationen Fertig

Registrierung erfolgreich !

Beispiel: erfolgreiche Registrierung des Elternkontos

Schritt 8 - Kind registrieren

Offnen Sie das Menii ,Kinder” und wéhlen Sie ,Kind registrieren”. Wahlen Sie das Schuljahr und die richtige
Betreuungseinrichtung aus und bestatigen Sie mit ,Kind registrieren”.

. Schuljahr 2024/25 Schuljshr 2025/26
{1 Kinder | Schulishr 2025726 |

Nachname Vername Betreuungseinrichtung Klasse Status ErmaBigungsstufe GTS Direktzugriff

Baume Phillip Grundschule am Lindweg 3a In aktiver Betreuung 1 @

NEUES KIND REGISTRIEREN

Registrieren Sie lhr Kind nur, wenn einer der folgenden Falle zutrifft:

+ Das Kind wird in diesem oder dem nachsten Schuljahr neu eingeschult und soll (falls angeboten) in der Betreuung, der Ferienbetreuung oder fur die
Kurswahl angemeldet werden

* Das Kind ist bereits eingeschult, soll aber zum ersten Mal (falls angeboten) in der Betreuung, der Ferienbetreuung oder fiir die Kurswahl angemeldet
werden

* Das Kind war bereits fir die Betreuung an einer Grundschule angemeldet, soll aber nun (falls angeboten) in der Betreuung, der Ferienbetreuung oder
for die Kurswahl an einer weiterfuhrenden Schule angemeldet werden

Wenn Ihr Kind oben bereits aufgelistet ist, miissen Sie nichts unternehmen!

T |

Beispiel: Bereich ,,Kinder” mit Schalter zur Registrierung

Kind fiir die Betreuung registrieren x

Fur welches Schuljahr soll das Kind angemeldet werden?

Registrierung im kommenden Schuljahr (Schuljahr 2026/27) v

An welcher Betreuungseinrichtung/Schule méchten Sie das Kind
anmelden?

Grundschule am Lindweg v

‘[ Kind registrieren M

Beispiel: Auswahl von Schuljahr und Betreuungseinrichtung
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Kinderdaten und Betreuung erfassen

Schritt 9 - Kinderdaten vollstandig eintragen

Tragen Sie die abgefragten Daten Ihres Kindes vollstandig ein und klicken Sie auf ,Speichern”. Prufen Sie
besonders Schule, Klasse, Kontaktdaten und Pflichtfelder. Bei Geschwisterkindern wiederholen Sie diesen
Schritt fur jedes Kind im selben Elternkonto.

Kind zum kommenden Schuljahr anmelden x
Vorname Nachname
Persanliche Daten
Betreuungseinrichtung Klasse
gsel g
Eifverstandnisse Grundschule am Lindweg v NEUANMELDUNGEN_KLASSE_1 >
=] Strale Hausnummer Postleitzahl ort
=1
Essen Alter Fuchsweg 21 12345 Musterstadt
o)) Geburtsdatur Geburtsort Geschlecht Status
Gesundheitsdaten tt.mm.jj la] mannlich v
a5
A BuT Nummer

Abholkontakte 1008

Staatsangehdrigkeit Herkunftsland Vorrangige Sprache
Afghanistan v Afghanistan v
Datum Anmeldung Datum Erstaufnahme Betreuung Entlassungsdatum
Betreuungseinrichtung
tt.mm. jij tt.mm. jjj

tt.mm.jjj

Inklusionskind

a v

Lo Y srsren]

Beispiel: Eingabemaske fiir Kinderdaten

Schritt 10 - Betreuung auswahlen und Antrag absenden

Offnen Sie das Men(i ,Betreuung” beziehungsweise ,Betreuungsleistungen”. Wahlen Sie das aktuell
vereinbarte Betreuungsmodul und die zutreffenden Wochentage. Prtifen Sie die Angaben und speichern
beziehungsweise beantragen Sie die Auswahl. Schliel3en Sie den Vorgang bis zum 2. Oktober 2026 ab.

Wichtig fiir bereits angemeldete Kinder: Der vorhandene Betreuungsplatz bleibt bestehen. Die
Eingabe dient nur der korrekten Erfassung in GTSPro. Auch wenn zunachst der Status ,Offen” angezeigt
wird, wird der bestehende Platz bestatigt.
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Wochentage

Zurocksetzen a4 (Bl '<hhabe die Betreuungs-Vereinbarung gelesen und stimme ihr ausdracklich
u

Beispiel: Auswahl der Betreuungsleistungen

Abschluss und Hilfe

Abschlusskontrolle: Priifen Sie, ob jedes Kind angezeigt wird, das richtige Betreuungsmodul
gespeichert ist und keine offenen Pflichtfelder oder Portalhinweise mehr bestehen. Bewahren Sie Ihre
Zugangsdaten sicher auf.

Abrechnung ab November: Das Betreuungsentgelt fir November wird zum 15. November 2026 per
SEPA-Lastschrift eingezogen.

Ansprechpersonen
Kontakt
Zugang, Registrierung und Daten orga-ganztagsschule@kreisgg.de
Beitrag, Abbuchung und SEPA finanzen-ganztagsschule@kreisgg.de
Telefonische Hotline Erreichbarkeit der telefonischen Hotline:

Dienstag und Donnerstag,
9:00-10:30 Uhr,

@ 06105-943851

Dienstag bis Donnerstag
13:00-15:00 Uhr,
@06152-989-84588.

Krankheit, Abholung und Betreuungsalitag Schule beziehungsweise Betreuungsteam vor Ort

Ferienbetreuung: Bis zu einer gesonderten Information gelten weiterhin die bisherigen Anmelde- und
Kommunikationswege. Die Ferienbetreuung ist nicht Bestandteil dieses Registrierungsprozesses.

Hinweis zu den Abbildungen: Die Bildschirmansichten stammen aus dem aktuellen Herstellerhandbuch GTSPro Eltern. Logo,
Tragername, Texte und einzelne Pflichtfelder sind Beispielangaben und kénnen im Portal des Bildungsservice abweichen.
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